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Cil webové stranky

Ke vzniku stranky nas inSpirovalo to,abychom jsme s nimi pofidili
drahi klasické tlacovi pomucky-ucebnice,které rychle straceji na svi
aktualite.Pfes internet volné pouzitelni lekce pomuze veskerim, koho
zajimaji dotazi tykajice se non-profitniho sektoru,nebo si potidit novi
informace k svi praci.Timhle bychom radi zdostupnili uceni i pro
takovou sféru, ktera nema jinak Siroki financni prostiedky a nema taky
finance na Skoleni,nebo na odbornou literaturi.V zmysli zakladni filo-
zofii non-profitniho sektoru délame to bez finan¢niho zisku, v dom-
néni,ze uzivatelé tehle stranky své védomosti pozdeji vyuziji ve
prospéch své komunity,cilové skupiny.

Dalsi prednosti tyhle stranky je, Ze opakem tlacovi formé nestraci na
své aktualité.Veskera zména, novy zadkon,muze byt ihned dostupni bez
spoplatneni.

Odborni udrzbu dé€laji instituce,které se podilali na vzniknuti,tech-
nické pozadi a funkénost zabezpéci Forum Informacni Stredisko.Pomoci
vybornim odbornikim na téhle stranke najdétaleale pofad jenom ty
nejvice aktudlni informace.

Stranka je slovenskd iniciativa, ale na programu se podileli staty
visehradské ¢tyrky a spolecné vytvareli u¢ivo.Vysledkem toho je, Ze na
jednim misté se nachazeji informace napt. o pravnich upravach vsech
Ctyfech stati a pribéha sektorh,atd.

Obsahovo shrnuje vSe oblasti, kterejhle se dany sektor tyka.Protoze
to vypracovali odbornici y praxe,véfime, Ze pouzivatélem poskytne prak-
ticki informace.

Dalsi pomicka muze byt zbirka dokument a téch zakont,odkud se
mohou v pIném rozsahu stadhnout odborni materiali, zakony a tkd.

Tvirce stranky:
Hlavni koordinator, za stranku zodpovédni instituce:
Férum Informaéné Centrum, Samorin, Slovensko
Partnerski organizace:
PDCS, Bratislava, SK
Obec konzultantu, Praha, Ceska republika
NIOK, Budapest, Madarsko
Boris, Varsava, Polsko
Apis, Praha, Ceska republika

O zodpovédni instituce za stranku a o partnerské organizace je mozni
stahnout ze stranky kratky suhrn o cilech ¢innostech jednotlivych orga-
nizacech.Tenhle suhrn se nachazi na hlavni stranke v anglickém jézyku,
na narodnostnich strankach zas zastupujici instituce krajin v jejich vlast-
nim jézyku.

Udrzbary a tviirce stranky:

eNiton Enterprises s.r.o.
Namestie 1. Maja 10-12
811 06, BRATISLAVA

Autory:
Zosnem autor(,prekladateltl a lektor(i se da stdhnout se stran
jednotlivych krajin.




Sponzory:
Sasakawa Peace Foundation
Open Society Foundation
International Visegrad Fund
Charles Stewart Mott Foundation
Apaczai Kozalapitvany
Trust Program
Webovi stranky sponzorti se daji stahnout z hlavni stranky.

Thar praret b b ssapgEnrted by

Learn, teach

and inspire...

Tu najdes ména a linky sponzort.

Cilové skupiny:
Stranka se zakladn¢ zamétuje na dvé skupiny:
ve tretim sektoru pracujicich aktivistd, organiza¢nich vadct, nebo
jiné skupiny, kterych zajimaji otazky tyce se sektoru.
Trenef i a konzultanti pracujici ve tfetim sektoru- kery se aktiviié
podileji k vyvoju neziskovuch organizacech.

Pro dvé cilové skupiny se stranka déli
na dveé stupné:
Vérejni uzivatelsky stupen: pro Sirokou vérejnost volné, bez hesla
nebo dal§ich zadbran se mohou dostat ke ucivu.
Lektorsky uzivatelsky stupen:tréneii a konzultanti se mohou dostat
ke dals$im odbornim lekcem jenom ze vstupnim heslem-napt.ke

hram,cvi¢enim, atkd.
Stranka ma jiz treti stupen,uroven pro experty pracujicich na
odbornich materialech.

Uroven pro Sirokou vérejnost:

Tato uroven je piistupnd v péti jazykech.Na hlavni stranke se
muzete rozhodnout v jakém jazyku si piejete stranku pouzivat. Materialy
jsou dostupni v nasledovnich statnich jazykech:slovensky,madarsky,pol-
sky a cCesky.Pro vybér jazyka si kliknite na prislusnou stitni znacku
daniho jazyka.

NGO @ manual

I._ea_rn!_,_ teach and inspire...

Zvolte = jarykr Experti & lekcteri  KIofove =

Jsou specifické temy,které se tyce jenom jednotlivych stati,které se
nachazeji i daném statnim jezyku.Jsou to nasledovni temy:

Historie neziskoviho sektoru

Ligislativni zdzemi neziskoviho sektoru

Finanéni manaZzment a uctovnictvi

Tyto témy se v kazdim state vyvijeli i vyvijeji odliSné. Autofi a part-
nefi se dohodli,ze predosli temy vypracuji ve statnich jezykech resp. ve
anglicky a budou se nachézet jenom na stranke daniho stdtu.To znaci,
Ze az se zajimate o uctovnictvi a moznostech sponzorovani naor.v
Ceské republike,najdéte to na stranke pod ¢eskym jezykem.

Upozornéni:Na stranke se nenachdzeji vSe materialy ve anglicting.
Angli¢tina je pomocnim jezykom,kterou pouzili experti pracijici na jed-
notlivych materidlech.Tyto ucebni texty, ¢asti pracovnich verzi jsou dos-
tupni pod. znacenim:anglicka verze. Pfi nékterych piipadech jsou dos-




tupni jenom anglické verze aj na statnich jezykoch vyznacenich
stranach.Tyto jsou dale ve Struktufe materialech vyznaceni.
Upozornéni:Cast Polsky finanéni manazment a uctovnictvi z tech-
nickych pficin se jest¢ nepiipravili.
Proto kdyZz potiebujete informace ,tyce se téchto tem,prosime vas,
obratte se na odboinika,experte temy u polskeho partnera:BORIS.

Obseh:

Nazvy,ktera se nachazi na levej strané stranky, nahrazi obseh,které
jsou znami pii klasickych knihach.Tu muzete pteCest nazvy jed-
notlivych tem,kliknutimse dostanete do jednotlivych kapitol které se
objevi v pravém okénku.

Struktura tem:
Historie mimovladniho sektoru
Historie mimovladniho sektoru na Slovensku
Historie mimovladniho sektoru v Madarské republice
Torténelmi el6zmények
A nonprofit szektor fejlédése a rendszervaltas ota
A magyar civil szektor napjainkban
Kapcsolat az dlammal, az dnkormanyzatokkal, tizleti
szféraval
A nonprofit szektoron beliili egyiittmiikodés
A nonprofit szektor fejlddésének fenntarthatésaga

Historie mimovladsniho sektora v Polsku,-
Upozornéni: material je v anglictiné

Picture on heritage

Changes and development. Polish Third Sector after

1989

Present Picture of civil society

Development of the state and local co-operation with

NGOs

Main future challenges for non-profit sector in Poland

Historie mimovladniho sektora v Ceské
republice- Upozornéni: material v anglictiné

Long and Vibrant Tradition

A new beginnig: since 1989

Basic Facts: Czech Civil Society at the Beginning of the

21st Century

Uneasy Friendship: Civil Society and the State

Working together: Cooperation within Civil Society

Civil Society Sector and its Long Way to Go

Legislativni zizemi:
Legislativni zdzemi mimovladnich organizacech na Slovensku
Legislativni zdzemi mimovladnich organizacech v Madarské repub-
lice
Legislativni zdzemi mimovladnich organizacech v Polsku
Legislativni zdzemi mimovladnich organizacech v Ceské republice
Uvod - vieobecny piehled
Prehled platnych pravnich piedpist
Obcanské sdruzeni
Obecné prospésna spolecnost
Nadace
Nadacni fond
Ucelové zafizeni cirkve
Dobrovolnictvi
Vetejné sbirky
Pripravované legislativni zmény

Manazment lidskych zdroju a dobrovolnictvi:
Definovani dobrovolnictvi
Potfeby dobrovolniki
Potieby organizace
Pragram jedniho dobrovolnika
Koordinace programu dobrovolnika
Jako zaujet potencidlniho dobrovolnika
Uvodni oboznaméni a Skoleni
Uznani- ceny a odmény




UdrZeni motivace a vérnosti

Dobrovolnici jako soucéast orgnizace
Dobrovolnici ,,versus " placeny personal

Kdy a jako muze dostat dobrovolnik vypovéd-?
Charta dobrovolnika

Rozvoj organizace:
Teorie organizaci
fidéni a védeni v neziskovych organizacech
Budovani skupiny
Planovani lidskych zdroji
Pripadova studie

Strategické ridéni:
O americkém sni, no¢ni mure a o sedlackém mozgu
Strategické fidéni MVO
Strategické fidéni MVO: Co je to strategicki fidéni?
Strategické fidéni MVO: Co je to strategicki planovani?
Strategické fidéni MVO :Aké existuji ptistupi?
Ako vyzera v praxe?
Kam organizace sméruje?
Kam organizace sméruje? - Na ¢em se da postavét sme-rovani
Kam organizace sméruje? - Co a na co je poslani ?
Kam organizace sméruje? - Co a na co je vizie?
Kam organizace sméruje? - Co a na co jsou hodnoty?
Pochopéni situace
Pochopéni situace: Jako chapét organizace?
Pochopéni situace: Vnitfek organizace
Pochopéni situace: Vonkajsi prostredi
Strategie:
Strategie: Co je to strategie?
Strategie: Jako vyzera strategie?
Strategie: Strategie v organizace
Proces strategického planovani
Proces strategického planovani: Na co je a na co neni
Proces strategického planovani: Co se da planovat?
Proces strategického planovani: Jaké pristupi existuji k strategickému

plénovani?

Proces strategického planovani: Co maji ti piistupi spole¢né?
Proces strategického planovani: Jaky pfistup se nam hodi:?

Proces strategického planovani: Co nas bude planovani stat?
Proces strategického planovani: Jak zacet proces planovani?
Proces strategického planovani: Na co slouzi konzultant

Proces strategického planovani: Jak pochopit situace organizace?
Proces strategického planovani: Jak si polozit otdzky pti planovani?
Proces strategického planovani: Jak si vytvafet strategie?

Proces strategického planovani: Com je produktem planovani
Proces strategického planovani: Co s hotovym planem?

Proces strategického planovani: Koho zapajet do planovani?
Proces strategického planovani: Luskaciky-zajimav-osti- hlavolami

Komunikace
Nalezitosti komunikace
Osobnost a komunikace
Metody, techniky,praktiky a manipulace v komunikaci
Komunikace vé skupiné
Uloha komunikace v feSeni konflikta

Projektovy manaZment

Uvod

Projekty v nasem Zzivoté

Zakladni definice

Zivotni cyklus projektiZivotni cyklus projekti:Analiza vychodiskové

situace

Planovani projekti:
Planovani projektu:
Planovani projekti:
Planovani projekti:
Planovani projektu:
Planovani projekti:

Planovani rozpoctu
Planovani rozpoctu

Cile projekti

Cinnosti v projekté

Lidské zdroje v projekté

Projektovy tym

Casovy plan projekta

projektu: Plan nakladt projektt

projektu: Plan vynost a plan cash flow projektu

Planovani rizik projektu
Planovani udrzatelnosti projektu
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Realizace projektu

Kontrola projektu

Hodnoceni projektu

Marketing projektu

Imidz projektu

Metoda logickiho rdmce

Metoda logickiho ramce: fidéni projektoviho cyklu
Metoda logickiho ramce: Logicky ramec

Fundraising
Co je to fundraising?
Profese fundraisore
Kontakty s darcami
Darcovstvi jednotlivcl
Darcovstvi firem
Fundraisingovi kampané
Planovany darcovstvi a velké dary
Etika
Pisanie projektov

Finanény manazment a uctovnictvi
Finanény manazment a uctovnictvi na Slovensku
Zostavéni rozpoctu organizace
Planovani vydavkov
Planovani prijmi
Planovani rozpoctu projektov
Sledovani Cerpani grantov
Uctovnictvi-zavédeéni do uctovnictvi
Zakladni zasady uctovnictvi
Jednoduchéc uctovnictvi
Penézni dénnik
Dané
Analiticky knihy v jednoduchém uctovnictvi
Pomocni knihy
Podvojni tuctovnictvi
Zaméstnanci
Pracovna smlouva
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Dohody
Odvodovni povinnosti
Priklady

Finan¢ni manazment a uctovnictvi v Madarské republice

Alapfogalmak

Szervezetek gazdalkodasa

A non-profit szervezetek bevételei

A non-profit szervezet kiadasai

A konyvvezetés szabalyai

Beszamolok fajtai

Adoézas, foglalkoztatas, jarulékok rendszere

Foglalkoztatas

A foglalkoztatdshoz kotodo addzasi €s jarulék rendszer

Kedvezmények rendszere

A non-profit szervezeteket megilletd kedvezmények

A non-profit szervezet szolgaltatasait igénybe vevok személyi
jovedelemadd kedvezménye

A kozhasznu szervezetet tdmogatok kedvezménye

A maganszemélyek kedvezménye

A cégek kedvezménye

Az 1%-0s torvény legfontosabb rendelkezései

Nemzeti Civil Alapprogram (NCA) legfontosabb szabalyai

Finan¢ni manazment a uctovnictvi v Polsku -upozornéni:material se
z technickych pficin jesté nepfipravil

Finan¢ni manazment a uc¢tovnictvi v Ceské republice

Zakladni pojmy

Zdroje financovani

Tvorba rozpocti

Programovy rozpocet

Vedeni ucetnictvi

Povinnosti ze zdkona o ucetnictvi

Ucetni knihy

Analiticka evidence

Inventarizace

Ucetni uzdvérka




12.

Projektové ucetnictvi
Pracovné-pravni vztahy

Pojisténi

Dane

Piehled odvodovych povinnostech

Marketing a PR
Definice marketingu
Praskum trhu
Marketingovy mix: 4P
Definovani ponuk: sluzeb/ produktt/ mySlenek
Zivotni cyklus produkti/sluzeb/programit
Stanovéni cen
Vybér propagace
Doruceni sluzeb/produktti/ myslenek/-distribuce
Public Relation - PR
Prvky PR
Komunikace s médiami

Obcanska advokace:
Obcanska advokace, a pro¢ vlastné?
Definice zakladnich pojmi
Proces vzniku verejnych politik
Fazy advokacni Cinnosti
Budovéni koalic
Kampané a medialni strategie
Strategie pro ob¢anskou advokace
Piipadovi studium :Bojkot netrasparetniho programovani Euro fon-
dov
Ptipadovi studium: Od zékladni vojenské sluzby ke profivojsku
Piipadovi studium: 30 dni pro neziskovy sektor
Piipadovi studium: Participace mladejch lidi

Budovani partnerstvi, mistni a regionalni rozvoj
Uvod
Budovani partnerstvi: Co je to partnerstvi
Budovéni partnerstvi: Stadium formovani partnerstvi

Budovani partnerstvi: Piinosi a obmezeni partnerstvi

Budovani partnerstvi: Ukoly neziskovi organizace v partnerstvi

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Partnerstvi a regionalni rozvoj
v evropskom kontexe

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Ukoly neziskovych organiza-
cech v mistnim rozvoji

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Inovace v mistnim rozvoji

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Sitovani pro rozvoj

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Mistni rozvoj v méstském a ves-
nickém prostiedi

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Ucast neziskovych organizacech
v rozvojovém procese

Regionalni rozvoj a rozvoj komunit: Ukoly neziskovych organeza-
cech na jednotlivych tirovnéch

Evropska unie
Legislativni proces
Cile EU
Organizace s pohledu EU
Instituce EU
Fondy a dotace
Konzulktace a dialogy s EU
Paneevropskd organizace,stresni organizace

Vybér tém:

Sta¢i kliknout na temu,ktera Vas zaujela a ta ukaze své podkapit-

Expertialektori  Klliove siova
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ule.Kliknutim na vybranou podkapitule v stfedé stranky se objavi
text.Kdyz se chcete vratit spét k téme, kliknéte na ndzev témy v obse-
hu na levi strané.

Jak stahnout lekce?

rowr

Jednotlivy ¢asti lekce se daji volné stahnout ve formé¢ PDF. V levém
okinku pfi kazdé téme je ikona.Kliknutim na tuto ikonu se stahne celad
zvolend téma. Jednotlivy témy se daji stahnout jenom v celku a ne po
¢astech. Prosime uvazejte webovou stranku jako zdroj informace, pii
pouziti materiali z této webovi stranky.

Na co slouzi klicova slova?
Nejdulezitelsi odborni nazvy vztahujici se k dané téme se daji stah-
nout pomoci tohto slovnika.

Expeerti s fekbori  KMDfové Siovd  Odbornd lteratims  Testy  Zdkony

Ak kliknéte na nadpis ,, Slovnik ", bodou viditelni odborni vyrazy
aktualni kapitole.

Odborna literature
Odbornd literatuie spojend s danou témou -pfedevsim ti dila, ze
kterych experti pracovali-kliknutim na nadpis ,,Odborna literatufe " jsou
k dispozici.
Nachazeji se tu i delsi dila k dané tema odporucané autormi. Kdyz
kliknéte na ikonu ve stfednim. poli se objevi seznam piipadajici se
odborné literatuie s autormi,nazvemi i udajemi vydani.V téchto dilech

Expertialekton Klolowdsiovd Odbomnd Jierabva Testy Z8ony

najdéte $iisi rozbor jednotlivych tém.

Testy

Ke kazdé téme je pripraveni kratki test, se kterym se muZete presk-
ouset,jak ste si zapamatovali lekce.Kliknutim na ikonu se objevi fad
otdzek 1 moznimi odpovédémi tykajici se dané tematiky.Pfi jednotlivych
otazkach si oznacte odpovéd,ktera je podle vas spravna ,potom s
knoflikem,,poslat " to odeSlete na server webovi stranky.Server vam
ihned odpovi,Ci jste si vybrali spravng,jestli ne, ktera odpovéd by byla
spravna. Takhle si muzete zhodnotit své vysledky.

Zakony
Pod timhle knoflikem najdéte nejdulezitéjsi zakony kazdiho
statu,ktera stivisi s fungovanim neziskovyho sektoru.Kliknutim na ikonu
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Experti & lekbori  Kfblowe siowd  Odbomnd iterakiva  Testy

muzete vyhledat zakony tyCe se tem,nebo jestli k dané téme neexistu-
je zakon,miZete si vyptat seznam vsSech zakont.

Dalsi pomiicné materialy,dokumenty, zakony

Dalsi pomuicné materialy se spajeji s ucivem nepiimim spusobem,V
této databazi jsou pozbirané dokumenty, odborni a informacni
materialy,ktera pomtzou prehlbit dosahnuta védomosti i obsahuji informa-
ce potiebné ke kazdodenni prace.Napiiklad :regionalni a statni rozvojovi
plany,statistickd udaje vyskumi v neziskovych organizacech a
tkd.Materialy jsou dostupna také volné a daji se pouzivat,vit mnoha z nech
jsou vérejné dostupna a slouzi véiejnému zajmu ,kterych autoii dali souh-
las

s jejich uvéiejnénim.Pii techto materialech jejich format na stahnuti je
uz preménlivy.

Sputiseb stahnouti:

1. Na konce kapitole kliknete v aktivnim seznamé¢ na Vami zadany
dokument a program automaticky otevie v relevantnom formaté, bud v tex-
tovém editore(doc.,rtf ) nebo v internetovém formaté(html.).Otevieny doku-
ment muzete ulozit na vlastni pocitac pfes hlavni menu
soubora.(Soubor:Ulozit jako...)

2.V aktivnim dokumenté.ve kterém se nachazite,kliknéte pravym tlaci-
dlem na nazev Vami zadaného dokumentu v sezname.Na sezname ktery
se objevi ,vybéfte moznost ,,ulozit ,,,aneb stahnout.

3. V text€ kapitole se nachazeji odvolani na dokumenty.kterdse vazou
k problematike /dotazu /,kterou se zaobera dana kapitule.Pti stahnouti tech-
to dokumentt je taky stejny postup,jak v sezname jednotlivych kapitolech.

Druha uzivatelska urovén:
pro lektory, treneri a konzultanti.

Druhé urovén pomaha pii praci tém skolitélem, kteri plisobi ve tietim
sektore.Pouzivani stranky je tu uz vazané k heslu.Uzivatelsky jméno a
heslo jsi miiZzete vyzadet na adrese:forumaforumic.sk.O podminkéch a o
pouzivani webu a materialech muzete dostat vice informace takéz na
tyhle adrese.

Zakladni funkce

Dostat se k ucebnim materidlam, jako slovnik, odborni
poznamky,dokumenty, takéz jak v piipadé verejniho uzivani.

Pomocné funkce

Dulezité smerodajni véci pro Skolitelé,jak napi. hry a tiéningova
materialy se daji volné stdhnout .Jejich pouzitelnost je vSak vazana k
urcita podminkam.

1.V kazdém pripadé je tfeba stranku oznacit jako zdroj.

2.Zdarma se muzou pouzit pti vzdélavacich aktivitech v neziskovych
sektoroch.

Na stdhnouti kliknéte na nazev Vami zadané temy v sezname.
Program automaticky otevie zadany dokument.To uz mizete volné ukle-
dat na sviij pocitec.

Metodicka ukoly- povely
Tato funkce slouzi na to, abychom se odbornici védeli snadnéj zori-
entovat a lepsi pracovat.Na stranke v této ¢asti se mizou dozvedat,jaké
metodicka programy se chystaji,nebo jsou aktivni, kera nadace se akurat
s ¢em zajima. Vlastni metody,programy si sami mtzou dat na stranku.

Uzivatelska uroven

Jako i v metodé byla fe¢ o né&j,hlavni ulohou stranky je, aby byla
vzdy aktualni.K tomu dava prostor uzivatélskd urovén.Na tuto urovén
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dostanou moc jnom partnerskd organizace, a oni rozhodnou ,kterého
odbornika zapoja do prac.

e

I uzivatélskd urovén ma specialni funkce.Ti jsou nasledovni:
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Pridavani
V dokumentech v menu kliknéte na ikonu ,,Nova", Na panelu,ktery
se objevi vyhledejme soubor, ktery chceme pfidat na web.Potom

kliknéte na knoflik .,,Odeslat".Dokument se okamzit¢ objevi na sezname
servera.
Vymzani

Kliknéte na dokument,ktery chcete vymazat,potom na ikonu edito-
vat, na konce otevieniho dokumentu kliknéte na ikonu vymazat
.Dokument méa okamzit¢ zmizet ze serveru.

Odborni poznamky
pEwGenerator [ B B
rarnwm edbores leratiny

i Tandeudpad fhsiele tasksmpvak: Procholige

. §tae, Dwvid; Pesicholdgis: lipancidopidia, Kossuth KGads, 1599
3 iy ndy| Medennam recepiel ol seerversisknein. KoK
Bt

batorie chianaid
rity. From g hagkory

Tanuimiryok 8
Ehnndalomrd M - Regionls és
e FOER Bayvisadd, 210 p. [Hebrrer

i wll m
Anproputiges Wl

- Sebarsery levin -
& nongrofit s2ekior

nprefit 1rereetete
.

thpptsiom, Tarssdems Sasmis

V databaze ,ktera obsahuje odbornou literatuii, se vime zapsat
odvolavani manualné.
Zapis

Kliknéte na odbornou literatufi v menu na levo.

Kliknéte na ikonu ,,Nova" .na panely se objevi a napiSte autora,
adresu, vydavetelsky udaje ve zvyknuté formé.. bez mezery.

Kliknéte na ,,Odoslat ".Polozka by se méla objevit hnéd na sezname.
Editovanie

Kliknéte n textktery chcete editovat.Opravté  text.Kliknéte na
knoflik odeslat.
Vymazat

Kliknéte vymazat.
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Slovnik
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Zapis novyho slova

KLiknéte na levom sezname na slovnik.

Kliknéte na novou ikonu.Zapiste pozadovani slovo v pozadovaném
jezyku, dejte pozor, abychom se slovo dostalo k jezyku do vhodniho
radku..

Kliknéte na odeslat.

Slovo by se hnéd mélo objevit v sezname.

Editovani slov

Kliknéte na dany slovo,které chcete editovat.

Opravte slovo.

kliknéte na odeslat
Vymazat

kliknéte na dany slovo(fadek)

Na editacném paneli stisknete vymazat

Pozor ! V takovém piipadé mazani se vymazou slova ve vSech
jezykech.
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Vytvoteni noviho testu.

Kliknéte na tadek testy v sezname,,ktery se nachdzi vlevo

Kliknéte na novou ikonu.

Zapiste nazev testu, jeho popis vo vyhovujicech jezykech a ve
vyhovujicech fadkech.

Zapiste pocet otazok a pocet moznych odpovédi.

Autor jenom v rovnakych formatech vi vytvorit testy.Ak by chtél dat
10 otazek, pti kazdé otazce by bol rovnaky pocet odpovédi (2-2,3-3,5-
5 atkd.)

Ak k otazce napiSete 10 a k odpovédi 3, tak dostanéte taky test, ve
kterym mam 10 otazek a 3 moznosti odpovédi. Stlacite odeslat,ktery je
pii otdzce a odpovédi.Zapiste

text otdzok do fadku, ktera se zhoduje s jezykem.Zapiste text
moznych odpovédi do tadkuktery se zhoduje s jezykem. Ak chcete
zobrazit udaje na vonkajsi stranke,zaznacté ve spodném tadku okének
aktivni.

Stlacté odeslat.
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22.
Generator WEB stranky

Generator web stranky slouzi na editovani,mazani, a nacténi na web
ucebnich materiali.
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For those, who would like to be
inspired and to learn something.

Pridavani

Kliknéte v levém okraji na generatora web stranky .

Kliknéte na ikonu ,, Nova"ktera je pfi téme, kterou chcete zobraz-
it.Na panel, ktery se objevi, zapiSme adresu uc¢ebniho materidlu s CTRL
C pirkopirujeme text.Text je editovatélni takisto, jak v akémkolik tex-
tovém editere MS Word.

Pfes nacitavani vime jeSté pritdjet odbornou literaturiklicova
slova,testy, a dokumenty,v kazdém ptipadé je metoda stejna.

1.Do policka ptred napisem,,Novy faddek "napisSme cislo objektu a
potém kliknéte na tlacidlo,,Novy tadek .Naraz mizeme pfipojit vice
dokumentl do jedniho fadku.Jejich pocet neni limitovan.

2,V panely .ktery se vam objevi, vybert¢ danou odbornou liter-
atufi,slovo,,test,atkd.N¢ je dani,kolik fadktt mizeme pfipojit. Ak udaje
chcete na vonkajsi stranke zobrazit,zaznacte ve spodnim fadku okinek
aktivni.

3,Stlacte ,,Nacitdvani"--upload.

Editovani

Ak chcete jenom doplnit nebo jen pfipojit néco k textu, vybérte dant
tema, nebo podkapitole.

Kliknéte na ikonu editovani..

DB GENERATOR i

Hapa abrdshyn Haved dtEnke

- Pewed ks 3
Anal w[1pen o{tessg: w5 B 5 @I % < RIS
EEIE Au | CERE T —=w@DOo
AESLFE Y E -

For those, who would like to be
inspired and to learn something.

Hirruaalt [ntuvnsl Enplerer 4.0

Tehdy se znova objevi panelktery byl pfi nacténi.

V text¢ mlUzeme takisto pracovat jak ve ostatnich textovych edi-
torech. MiZzeme mazat z textu, dopsat, vybrat, vlozit, atkd.

Ak udaje chcete na vonkajsi stranke zobrazit,zaznact¢ ve spodném
fadku okinek ,,Aktivni".

Na konce postupu stlacte obnovit.

Pocas  editovani aj potém  vime  pfipajet  odbornou
literatuti,slova,dokumenty,atkd., stejnym spisobem.
Vymazat

Ak chcete mazat celé odseky,lekce, tak pozivejte tuto funkce.

Vstupte do editovani takisto jak v predoslych ptipadech na spodku
panela stlacte vymazat.

Pozor! 'V témhle piipadé server maze celd odseky se vsemi
odvolavanimi.

Forum autorov
Do praci zapojeny odbornici mohou piimo komunikovat se spolupra-
covnikama z veskerych krajin.
Odkazy ptes server si muze piecet kazdej odbornik a miiZze na nej i
reagovat.
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