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A weboldal célja

Az oldal létrejottét az Osztondzte, hogy kivaltsuk vele a draga és
gyorsan elavuléd klasszikus nyomdai tankdnyveket. Az interneten
keresztill barki szamara szabadon hozzaférheto tananyag mindenkinek
segit, akik a nonprofit szektor kérdéseiben szeretnének jobban eligazod-
ni, vagy uj informdciokat szerezni munkdjukhoz. Ezzel szeretnénk
elérhet6bbé tenni a tanuladst egy olyan réteg szamara, amely egyébként
nem bdvelkedik anyagi eszkozokben, €s sokszor nem tudja megfizetni a
szamara létfontossagu képzéseket és szakirodalmat. A nonprofit szektor
alapfilozofidja értelmében tesszilk ezt minden anyagi haszon nélkiil,
abban a reményben, hogy a felhasznalok sajat kozosségiik, célcsoportuk
javara forditjdk majd a megszerzett tudast.

Az oldal tovabbi elonye lehet, hogy a nyomdai formaval szemben
nem avul el. Barmilyen valtozas, uj torvény azonnal feltiintetheto az
oldalon kiilon koltség nélkill. Az oldal szakmai karbantartasat a létre-
hozéasban részt vevo intézmények vallaltdk fel, a miiszaki hattré biz-
tositasat és lizemeltetését a Forum Informacios Kozpont. A remek sza-
kembereknek koszonhetden ezen az oldalon mindig csak a legaktuali-
sabb informaciokat taldlja majd a felhasznald.

Az oldal szlovékiai kezdeményezés, de a programban a visegradi
négy orszag kozosen hozta létre a tananyagot. Ennek eredményeként egy
helyen talalhatok meg informaciok példaul mind a négy orszag jogi
szabalyozasarol, szektoranak torténetérol stb.

Tartalmilag feldleli valamennyi teriiletet, amelyet a szektor érint.
Mivel gyakorlati szakemberek dolgoztdk ki, reményeink szerint prak-
tikus informéciokat nydjt majd a felhasznaldnak. Tovabbi segitség lehet
a dokumentumok gyiijteménye és vonatkozo térvények tara, ahonnan tel-
jes terjedelemben tolthetok le szakanyagok, torvények stb..

Az oldal 1étrehozoi:
Fdkoordinator, az oldalért felelds intézmény:
Férum Informécids Koézpont, Somorja, Szlovakia
Partnerszervezetek:

PDCS, Pozsony, Szlovakia

Obec konzultantu, Praga, Csehorszag,
NIOK, Budapest, Magyarorszag,
Boris, Varso, Lengyelorszag.

Apis, Praga, Csehorszag

Az oldalért felelos intézményrdl és partnerintézményeirdl elérhet az
oldalrol egy rovid oOsszefoglald az egyes szervezetek céljairol,
tevékenységeir6l. Ez az dsszefoglald angol nyelven a f6oldalon, az egyes
nemzeti oldalakon pedig az adott orszagot képviseld intézmény Ossze-
foglaldja az adott orszag nemzeti nyelvén talalhato.

Az oldal kivitelezoje és gondozoja:
eNiton Enterprises s.r.o.
Namestie 1. Maja 10-12
811 06, BRATISLAVA

Szerzok:
A szerzok, forditok, lektorok listaja let6ltheto az egyes orszagok lap-
jairol.




Tamogatok:
Sasakawa Peace Foundation
Open Society Foundation
International Visegrad Fund
Charlel Stewart Mott Foundation
Apaczai Kozalapitvany
Trust Program
A tdmogatok honlapjai egyenesen elérhetGk a weblap f6 oldalardl.

Thar praret b b ssapgEnrted by

Learn, teach

and inspire...

Itt taldlja a tdmogatdk nevét és linkjeit.

Célcsoportok

Az oldal alapvetoen két csoportot céloz meg:

- a harmadik szektorban dolgozd aktivistakat, szervezeti vezetoket,
vagy mas csoportokat, akik érdeklodnek a szektor kérdései irant,

- a harmadik szektorban dolgozé oktatokat és konzultansokat - akik
aktivan hozzajarulnak a szervezetek fejlesztéséhez.

A két célcsoport szamara az oldal két szintre oszlik:

1. Nyilvanos felhasznaldi szint: a szélesebb felhasznalok kore
szabadon, mindenféle jelszavas vagy egyéb megkotés nélkill hozzaférhet
a tananyagokhoz,

2. Lektori felhasznaldi szint: az oktatd vagy konzultdns szakemberek
belépési jelszoval férhetnek hozza tovabbi szakanyagokhoz - példaul
jatékokhoz, gyakorlatokhoz stb.

Az oldal rendelkezik egy harmadik szinttel is, az Un. fejlesztoi szint-

tel. Ez csak a fejlesztésben ¢&s frissitésben résztvevd szakemberek
szamara lesz elérhetd.

A nyilvanos felhasznaloi szint
Ez a szint 5 nyelven elérhetS. A fGoldalra torténG belépéskor eldon-
theti, melyik nyelven kivdnja haszndlni az oldalt. Az un. nemzeti
nyelvek: szlovak, magyar, lengyel és cseh.

NGO manua
B Leam,teachand inspire...

REsrtvevd srabemberek &2 ektonok

Stratégial vozolis

A nyelv kivalasztasdhoz csak kattintson a nyelvnek megfelel feli-
ratra

Van néhany orszdg specifikus téma, amely csak az adott orszag
nemzeti nyelvén talalhatdo meg jelenleg. Ezek a kovetkezo témak:

A civil szektor torténete

A civil intézmények jogi keretei

Pénziigyi menedzsment és konyvvitel

Mivel ezek a témak minden orszagban eltérGen alakultak ill. alakul-
nak, ezért a szerzok és a partnerek megegyezésével az elobb felsorolt
témak nemzeti nyelven ill. részben angolul keriiltek kidolgozasra és csak
az adott orszag lapjan talalhatdé meg. Ezért ha pl. Magyarorszagi
adomanyozasi lehetoségekre kivancsi, vagy az addrendszerre, ezt a mag-
yar nemzeti nyelvvel jelolt oldalon talalja meg.

Figyelmeztetés: Az oldalon beliil nem szerepel minden anyag angol
nyelven. Az angol az Un. segédnyelv, amelyet az egyes anyagok kidol-
gozasanal vettek igénybe a szakemberek, illetve bizonyos dokumen-
tumok keriiltek fel ilyen moddon, mivel nemzeti nyelvre forditva nem




elérhetek. Ha tehat a teljes tartalom érdekli valassza valamelyik
nemzeti nyelvet.

Figyelmeztetés: A lengyel pénziigyi menedzsment ill. kdnyvvitel
téma nem keriilt feldolgozasra néhany technikai ok miatt, ezért ha ebben
a témaban kivan informaciot szerezni, kérjilk keresse az ilyen témara
szakosodott tandcs-addkat Lengyelorszagban vagy a lengyel partnernél a
Boris szervezeten beliil.

A tartalom
Az oldal bal oldali listaja helyettesiti a klasszikus konyvek tartalom-
jegyzékét. Itt olvashatja az egyes témak cimeit, illetve rakattintva az
altémakra vald bontas megjelenik a kdzépso ablakban.

A témabontas
A civil szektor torténete
A civil szektor torténete Szlovakidban
A civil szektor torténete Magyarorszagon
Torténelmi el6zmények
A nonprofit szektor fejlodése a rendszervaltas ota
A magyar civil szektor napjainkban
Kapcsolat az alammal, az dnkormanyzatokkal, izleti szféraval
A nonprofit szektoron beliili egyiittmiikodés
A nonprofit szektor fejlodésének fenntarthatosaga
A civil szektor torténete Lengyelorszagban - Figyelem: angol
nyelvil anyag
Picture on heritage
Changes and development. Polish Third Sector after 1989
Present Picture of civil society
Development of the state and local co-operation with NGOs
Main future challenges for non-profit sector in Poland
A civil szektor torténete Csehorszagban - Figyelem: angol nyelvii
anyag
Long and Vibrant Tradition
A new beginnig: since 1989
Basic Facts: Czech Civil Society at the Beginning of the 21st
Century

Uneasy Friendship: Civil Society and the State
Working together: Cooperation within Civil Society
Civil Society Sector and its Long Way to Go

A civil intézmények jogi keretei
A civil szervezetek jogi keretei Szlovakidban
A civil szervezetek jogi keretei Magyarorszagon
A civil szervezetek jogi keretei Lengyelorszagban
A civil szervezetek jogi kereti Csehorszagban
Uvod - vieobecny prehled
Prehled platnych pravnich ptedpist
Obcanské sdruzeni
Obecné prospésna spolecnost
Nadace
Nadacéni fond
Ucelové zafizeni cirkve
Dobrovolnictvi
Veiejné sbirky
Pripravované legislativni zmény

Onkéntesség
Az Onkéntes meghatarozasa
Az Onkéntesek sziikségletei
A szervezet sziikségletei
Egy onkéntes programja
Az onkéntes programjanak koordinacidja
Toborzas
Kezdeti megismerkedés és iskolazas
Elismerés - dijak ¢s jutalmak
Onkéntesek, mint a szervezet részei
Onkéntesek "versus" fizetett alkalmazottak
Mikor és hogyan kaphat az onkéntes felmondast?
AZ ONKENTES CHARTAJA

Szervezetfejlesztés
Szervezetelmélet
Vezetés €s iranyitas a civil szervezetekben




Csapatépités
Emberi er6forras tervezés
Esettanulmanyok

Stratégiai tervezés
Az amerikai alomrol, rémalomrdl és a jézan paraszti észrol
A civil szervezetek stratégiai vezetése
A civil szervezetek stratégiai vezetése: Mi az a stratégiai

vezetés?

A civil szervezetek stratégiai vezetése: Mi a stratégiai tervezés?
A civil szervezetek stratégiai vezetése: Milyen elméletek

léteznek?

Hogyan néz ki mindez a gyakorlatban?

Hova tart a szervezet?

Hova tart a szervezet? - Min alapulhat a szervezetet iranya?
Hova tart a szervezet? - Mi a kiildetés és mire vald?

Hova tart a szervezet? - Mi a vizid és mire vald?

Hova tart a szervezet? - Mik az értékek és mire valok?

A helyzet megértése

A helyzet megértése: Hogyan értsilk meg a szervezetet?
A helyzet megértése: A szervezet belso élete
A helyzet megértése: Kiils6 kornyezet

Stratégia
Stratégia: Mi a stratégia?

Stratégia: Hogyan néz ki a stratégia?
Stratégia: A szervezet stratégidja

A stratégiai tervezés folyamata

A stratégiai tervezés folyamata:
A stratégiai tervezés folyamata:
A stratégiai tervezés folyamata:

stratégiai tervezésben?

A stratégiai tervezés folyamata:

vonatkozo elméletekben?

A stratégiai tervezés folyamata:

szervezetiinkben?

A stratégiai tervezés folyamata:
A stratégiai tervezés folyamata:

Mire valo és mire nem valo?
Mi tervezhetG?

Milyen elméletek léteznek a
Mi kozos a stratégiai tervezésre

Mely elmélet alkalmazhat6 a

Mibe keriil nekiink a tervezés?
Hogyan kezdjiik a tervezést?

A stratégiai tervezés folyamata: Mire vald a konzultans?

A stratégiai tervezés folyamata: Hogyan értsiilk meg jobban a
szervezet helyzetét?

A stratégiai tervezés folyamata: Hogyan alkossunk kérdéseket
¢s hogyan kérdezziink a tervezésnél?

A stratégiai tervezés folyamata: Hogyan alakitsuk ki a stratégiat?
A stratégiai tervezés folyamata: Mi a tervezés terméke?

A stratégiai tervezés folyamata: Mit kezdjiink a kész tervvel?
A stratégiai tervezés folyamata: Kiket kapcsoljunk bele a
tervezésbe?

Példak

Hatékony kommunikacio
A kommunikécié feltételei
Személyiség €s kommunikacid
Kommunikaciés modszerek, technikak, praktikak, manipulacio
Kommunikacié a csoporton beliil
A kommunikdcio szerepe a konfliktuskezelésben

Projektmenedzsment
El6sz6
Projektek mindennapi életiinkben
Alapdefinicidk
A projektciklus
A projektciklus: Helyzetleirds
A projekt tervezése
A projekt tervezése: A projektcélok
A projekt tervezése: Projekttevékenységek
A projekt tervezése: Emberi erGforrasok a projektben
A projekt tervezése: A projektcsapat
A projekt tervezése: A projekt idGterve
A projekt koltségvetése: A projekt koltségterve
A projekt koltségvetése: A projekt hozamterve és pénzaramlasi
terve
Kockazatok kezelésének tervezése a projektben
A projekt fenntarthatosaganak tervezése
A projekt kivitelezése
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A projektkontroll

A projekt értékelése

Projektmarketing

A projekt arculatdnak kialakitdsa

A logikai keretmatrix modszere

A logikai keretmatrix mddszere: A projektciklus vezetése
A logikai keretmatrix mddszere: A logikai keretmatrix

Adomanygyiijtés
Mi az adomanygyiijtés
Az adomanygy(ijt6 munkaja
Az adakozodkkal valo kapcsolat
Az egyének adakozasa
A cégek adakozasa
Adomanygylijté kampanyok
Tervezett adakozas és a nagy adomanyok
Palyazatok irasa

Pénziigyi menedzsment és konyvvitel
Pénziigyi menedzsment és konyvvitel Szlovdkidban
Zostavenie rozpoctu organizacie
Planovanie vydavkov
Planovanie prijmov
Planovanie rozpoctu projektov
Sledovanie Cerpania grantov
Uctovnictvo - zavedenie do Gétovnictva
Zakladné zdsady uctovnictva
Jednoduché uctovnictvo
Penazni dennik
Dane
Analitické knihy v jednoduchom tuctovnictve
Pomocné knihy
Podvojné uctovnictvo
Zamestnanci
Pracovna zmluvy
Dohody
Odvodové povinnosti
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Priklady

Pénziigyi menedzsment és konyvvitel Magyarorszdagon
Alapfogalmak

Szervezetek gazdalkodasa

A non-profit szervezetek bevételei

A non-profit szervezet kiadésai

A konyvvezetés szabalyai

Beszamolok fajtai

Adoézas, foglalkoztatas, jarulékok rendszere
Foglalkoztatas

A foglalkoztatdshoz kot6dd addzasi €s jarulék rendszer
Kedvezmények rendszere

A non-profit szervezeteket megilletd kedvezmények

A non-profit szervezet szolgaltatasait igénybe vevok személyi
jovedelemadd kedvezménye

A kozhasznu szervezetet tdmogatok kedvezménye

A maganszemélyek kedvezménye

A cégek kedvezménye

Az 1%-o0s torvény legfontosabb rendelkezései

Nemzeti Civil Alapprogram (NCA) legfontosabb szabalyai
Finanény manazment a G¢tovnictvo v Polsku- Upozornenie:
material sa z technickych pricin eSte nebol pripraveny
Pénziigyi menedzsment és kényvvitel Lengyelorszdagban
Pénziigyi menedzsment és konywvitel Csehorszdgban
Zakladné pojmy

Zdroje financovani

Tvorba rozpoctu

Programovy rozpocet

Vedeni ucetnictvi

Povinnosti ze zdkona o ucetnictvi

Ucetni knihy

Analitickd evidence

Inventarizace

Ucetni uzavérka

Projektové ucetnictvi

Pracovné-pravni vztahy

Pojisténi
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Dane
Piehled odvodovych povinnosti

Marketing és PR

A marketing fogalma

Piackutatas

Marketing mix: 4p

A kinalat meghatarozasa: szolgaltatas/termék/program/szellemi
termék

A termék/szolgaltatas/program élettartama

Armeghatarozas

A reklamstratégia kivalasztasa

Elosztas: a szolgaltatas/termék/szellemi termék célba juttatisa
Public relations

A public relations elemei

Kommunik4ciéd a médiaval

Erdekvédelem
Polgari 0sszefogas, miért is?
Alapfogalmak tisztdzasa
A nyilvanossagot érint politika keletkezése
Az érdekvédelmi tevékenység egyes fazisai
Koaliciok épitése
Kampényok és média stratégia
A polgari Osszefogas stratégiaja
Esettanulmany: Az eurdpai pénzalapok atlathatatlan elosztasa-
nak bojkottja
Esettanulmany: A kotelez6 katonai szolgalattdl a profi hadseregig
Esettanulmany: 30 nap a non-profit szektor szamara
Esettanulmany: Az ifjusag részvétele

Partnerség épités és helyi fejlesztések
Bevezetés
Partnerségépités: Mi a partnerség
Partnerségépités: A partnerségépités lépései
Partnerségépités: A partnerség elonyei és hatranyai
Partnerségépités: A civil szervezetek szerepe a partnerségépitésben

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: A helyi fejlesztés eurdpai
Osszefliggései

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: A civil szervezetek
szerepe a helyi fejlesztésben

Helyi fejlesztés ¢és kozosségfejlesztés: Innovaciod a helyi
fejlesztésben

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: Haldzatépités

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: Helyi fejlesztés varosi és
vidéki kornyezetben

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: A civil szervezetek
részvétele a fejlesztésben

Helyi fejlesztés és kozosségfejlesztés: A civil szervezetek
szerepe az egyes szinteken

Esettanulmanyok

Europai Unio
Jogalkotas az Eurdpai Unidban
Az Eurdpai Unio célja
Civil szervezetek az EU szemszogébdl
Az Unid intézményei
Pénzalapok és tdmogatasok
Parbeszéd az EU-val
Pan-eurdpai szervezetek, ernyGszervezetek

A téma kivalasztasa
ElegendS rakattintani az Ont érdeklS téméra, és az megmutatja

valagsren nyehvet: = Résivevd srakemberek £5 lektorok  Kudcsszanak
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altémait. Ezekre kattintva az oldal kozépsG mezGjében megjelenik a
kivalasztott altéma szovege. Ha vissza szeretne térni a témdahoz, kat-
tintson a téma megnevezésére a bal oldali ablakban.

A tananyag letoltése
A tananyag részei szabadon letdlthet6k PDF formatumban. A tar-
talomjegyzékben minden téma cime mellett lathatd egy kis ikon. Erre

kattintva a program automatikusan letolti a teljes témat. Az egyes témak
csak egy allomanyban tolthetsk le. A TEMAK FELHASZNALASANAL

KERJUK, JELOLJE MEG A HONLAPOT FORRASKENT!

Kulcsszavak

Résrtvevh stakemberek £3 lektorck.  Kulcssraysk Swalrodalom  Tessiek

Az adott témahoz kapcsolodd legfontosabb szakkifejezések ennek segit-
ségével lekérhetok. Ha rakattint a "Szdtar" feliratra, lathatéva valik vala-
mennyi, a témahoz kapcsolodo és a tananyagban hasznalt szakkifejezés.

Szakirodalom

Résrtvevd makemberek é5 lektorok.  Muicssravak  Sealorodalom  Teszhek

Az adott témahoz kapcsolodd szakirodalom - elsOsorban azok a
miivek, amelyekbdl a szerzok is dolgoztak - kikereshetSk. Ha rakattint
a "Szakirodalom" feliratra, megjelenik a kapcsolddo szakirodalom lista-
ja szerzovel, cimmel ¢és a kiadds adataival. Ezekben a miivekben
bdvebben is megtalalja az egyes témak kifejtését.

Tesztek
.:- Résatvewd seakembered én lekiorok  Wilcpszavak  Szalorocalom T Térvdni

Minden témahoz rovid teszt kapcsolddik, amellyel kiprobélhatja,
mennyire sajatitotta el a tananyagot. Az ikonra kattintassal megjelenik
az adott témahoz kapcsolddd kérdéssor a lehetséges valaszokkal. Az
egyes kérdéseknél bejeldlheti az On szerint helyes vélaszt, majd a
"KULDES" gombbal elkiildheti azt a honlap szerverére. A szerver azon-
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nal visszajelzi Onnek, melyek lettek volna a helyes valaszok. Igy
értékelheti sajat eredményét.

Hattéranyagok, dokumentumok, torvények

Résrtvevd srakesberel ds lekborok.  Kulcssmavak  Smalirodalom  Tesziek

atéglal vezetds

A tovabbi segédanyagok kozvetetten kapcsolddnak a tananyagokhoz.
Ebbe az adattarba olyan dokumentumokat, szakmai ¢és informacids
anyagokat gylijtiink, amelyek segitik a megszerzett ismeretek elmé-
lyitését, illetve a mindennapi munkdhoz sziikséges informdacidkat tartal-
maznak. Ilyenek példaul a regionalis és orszagos fejlesztési tervek, eset-
tanulmanyok, kutatasi eredmények stb.

Az anyagok szintén szabadon letdlthetGk ¢és hasznalhatok, hiszen
zommel nyilvdnos és kozérdekli dokumentumokrdl van szo, valamint
olyan anyagokrdl, amelyeknek szerz6i hozzdjarultak a kozléshez.
Ezeknél az anyagoknal mar valtozo a letdlthetd formatum.

A letoltés modja

1. A tananyag végén taldlhaté aktiv listaban kattintsunk a minket
érdekld dokumentumra - a program automatikusan megnyitja azt a for-
matumanak megfeleléen szovegszerkesztovel (doc, rtf) vagy internetes
bongészovel (pdf). A megnyitott dokumentumot a fajl-meniin keresztiil
mentheti le sajat gépére.

2. A vonatkozo dokumentum listajaban az egér jobb gombjaval kat-
tintson a kivant dokumentum cimére. A megjelent listan valasszuk az
elem letoltését vagy mentcsét.

3. A tananyag szOvegében is talalhatok hivatkozdsok, amelyek az
adott kérdéshez kapcsolodd dokumentumokra utalnak. Ezeknél az eljaras
ugyanaz, mint az anyagok végén szerepld listaknal.

Lektori felhasznaloi szint

A masodik szint azon oktatok és szakemberek munkajat segiti, akik
a harmadik szektorban dolgoznak. Az oldal hasznalta itt mar jelszéhoz
kotott. Felhasznaloi nevet és jelszot a forum@forumic.sk cimen lehet
kérni. A feltételekrdl és felhasznaldsrol is ezen a cimen kaphatnak tovab-
bi felvilagositast.

Alapfunkciok

A tananyagok, szotar, szakirodalomjegyzék ¢és dokumentumtar
ugyanugy mikddik, mint a nyilvanos felhasznaldk esetében.

Segédanyagok

Az oktatok szamara hasznos gyakorlati Utmutatok, jatékok és mas
tréningkellékek szabadon letdlthetok. Felhasznalasuk azonban az alabbi
feltételekhez kotott:

1. Minden esetben meg kell jeldlni az oldalt mint forrast.

2. Csak nonprofit intézmények képzésében hasznalhatok fel ingyene-
sen.

A letoltéshez kattintson a listdban az on altal kivant cimre. A pro-
gram automatikusan megnyitja a kért dokumentumot. Ezt mar szabadon
mentheti sajat gépére.

Fejlesztoi szint

DB GENERATOR

2004 nayendar 14, hedd
sraritor

17.




Mint mar a bevezetoben szd volt rdla, az oldal kiemelt feladata,
hogy mindig id6szerli maradjon. Ehhez szolgaltat teret a fejlesztdi szint.
Erre a szintre mar csak a partnerszervezetek kapnak belépési jogosult-
sagot, ¢s 0k dontik el, mely szakembereket vonnak be a munkéba.

A fejlesztGi szintnek is vannak specialis funkcidi. Ezek a kovetkezok:
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Feltoltés

A dokumentumok meniipontba lépve kattintsunk az UJ ikonra. A
megjelend panelen kerestessiik ki sajat szamitogépiinkdn vagy adathor-
dozénkon (floppy, CD) a feltdlteni kivant anyagot, dokumentumot.
Ezutan kattintsunk a KULDES gombra. A dokumentum azonnal megje-
lenik a szerver list4jan.
Torlés

Kattintsunk a tor6lni kivant dokumentumra, majd a szerkesztés ikon-
ra. A megnyilé dokumentum végén Kattintsunk a TORLES ikonra. A
dokumentumnak azonnal el kell tlinnie a listabdl.

Szakirodalom jegyzéke

YRS

“GENERATOR B

Sz ahwrodalon jegyrdks

1. Adirondack, Sandy: Mindennaps receptel civil srervessteknal, NIOK,
Budapest, 1999

2 Anderis, P, (2002). Méme na fem stavit Utrily 2 histonie obdanské
sealacnasti. [We have pormething 1o Build upon: Fragmants frem the histery
of crvil society ]

3. &, Suakt, Dawid: Peoicholigied kisanallopddia, Kossuth Kiadd, 1999

4, Atkimazon, Richsrd richoldgia

! Bartal Arda M 5 Nomprefit almdletek, modellsk, trandsk,
Srasadvég Woadd, Budepest

4 Benesch, Helimuth: Pszicholdgia atlass

7 Biderman, A. ot &l (Mrakde 2004)1 Busldeg Pertnarships: A Practicsl Marniual

5l Partharshen Foundstisn

8. [Bed. Joltdn, &, 1990, Stretégidk vegy kényszerndly sk Taosiményok
[x B . T A rgd, Celgrarn LAM - B 0 Nl

koryveh s

] Bocs Jemos (1997): Onsservesdddsbdl civil tirvadalom, Tiriadalmd Szemle
iz,

16, Bocz Mnos - Kt Bva - Seresne Gylnks Gabrells - Sebestdny Lstvdn -
Vajpda dgnes (1994} Alspitvinyok &3 egresiletsk. & nonprofit sektor
statacrtidia, Kozponti Statsrtilsi Hivatsl, Budapest.

11, Bocr Maos = Nagy Rensts - Sebestény 1stwdn (2005): Menprofe saerv ratek
Hagyarorsrdgon, D00, Korposts Statigrtikae Hivatal, Bodapest.

1% Behlikowd, P (2004). The Monprofit Sector in the Crech Repuoblic. Disoussion
Paper Bo. 2004-128, Prahai CERGE-E], Charles University

i% Cianka pro nermkovd orgamzsoe, PFOCS, 2003

14, Cikankas pre pob ild nasiskove organ POCE, 2000

Ipszicholégis, Ositris Kisdd, Budspest, 1997

16 CII0 (1999, 2000, 1. Elonarmichd vislediy soukromsch netiskovich

argahizad, [The ae = results of penvals nonprefit orgarssationd]

O (Z003). Bkondmracké visladiy negiskoyfch instituc, [The economis
regults of nonprofit irstitutions]

it 1w crso.czfosi edioniplan nsfip 550405

i CZS0 (2005). Saknlini dfet nezinkovich institud, ’,m\-; sateliin socount]

1% Day, B. (1%9%), The Velvet Philorophers. London: Clandge Press

A szakirodalmat tartalmazé adatbazis. Ide manualisan tudunk beirni
hivatkozasokat.
Beirds
Kattintsunk a SZAKIRODALOM-ra a baloldali meniiben.
Kattintsunk az UJ ikonra.
A megjelend panel aktiv soraba irjuk be a szerzdt, cimet, kiadoi ada-
tokat a szokott formaban megszakitas nélkiil.
Kattintsunk a KULDES gombra.
A Dbevitt tételnek azonnal meg kell jelennie a listaban.
Szerkesztés
Kattintsunk a szerkeszteni kivant tételre.
Javitsuk ki a szoveget.
Kattintsunk a KULDES gombra.
Torlés
Kattintsunk a szerkeszteni kivant tételre.
Kattintsunk a TORLES gombra.
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Uj sz6 bevitele

Kattintsunk a bal listaban a SZOTAR sorra.

Kattintsunk az UJ ikonra.

frjuk be a kivant sz6t a kivant nyelven - vigyazzunk, hogy a
nyelvnek megfeleld sorba keriiljon az adott kifejezes.

Nyomjuk meg a KULDES gombot. A szénak azonnal meg kell jelen-
nie a listaban.
Szavak szerkesztése

Kattintsunk a szerkeszteni kivant sorra.

Javitsuk, vagy irjuk be a moédositast.

Kattintsunk a KULDES gombra.
Torleés

Kattintsunk a kivant sorra.

A szerkeszt6 panel aljan nyomjuk meg a TORLES gombot.

Vigyazat! Ilyen torlés esetén valamennyi nyelvben eltlinik a tordlt
kifejezés!

Tesztek
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Uj teszt létrehozisa

Kattintsunk a bal oldali listin a TESZTEK sorra.

Kattintsunk az UJ ikonra.

frjuk be a teszt cimét, leirdsat a megfelels nyelveken a megfelels
sorokba.

Irjuk be a kérdések szdmat és a lehetséges vélaszok szamat. A
szerkesztG csak egységes formatumu tesztlapot tud késziteni. Ha tehat
10 kérdést szeretnék feltdlteni, mindegyik kérdésnél legyen azonos
szamu lehetséges valasz (2-2, 3-3, 5-5 stb.). Ha a kérdéshez 10-et irok
a valaszhoz 3-at, akkor olyan tesztlapot kapok, amelyen 10 kérdést
tehetek fel, mindegyikhez 3-3 lehetséges valasszal.

Nyomjuk meg a KERDES-VALASZ melletti KULDES gombot.

Irjuk be a kérdések szdvegét a nyelvnek megfelel§ sorokba.

frjuk be a lehetséges vélaszok szovegét a megfelels sorokba, és
jeloljiik be, melyik a helyes valasz.

Ha a bevitt adatokat meg kivanjuk jelentetni a kiilsé honlapon,
jeloljiik meg a legalsé sorban az AKTIV ablakocskat.

Nyomjuk meg a KULDES gombot.
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Honlap generator
Ez a funkcid szolgalja a tananyagok szerkesztését, toltését és torlését.
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For those, who would like to be
inspired and to learn something.

Feltoltés

Kattintsunk a bal savban a HONLAP GENERATORRA.

Kattintsunk a kivant téma mellett az UJ ikonra. A megjelend panel-
ra irjuk be a tananyag cimét és CTRL C-vel masoljuk be vagdlaprdl a
szovegét. A szoveget a szerkesztd segitségével formazhatjuk: kiemel-
hetiink, alahtuzhatunk, felsorolast, tablazatot készithetiink. A szerkeszto
ugyanugy miikodik, mint barmely MS Word-tipust szdvegszerkeszto.

A feltoltés soran tudunk még csatolni szakirodalmat, kulcsszavakat,
tesztet és vonatkozd dokumentumokat. Minden esetben ugyanaz az
eljaras:

1. A csatolasi mezSben az UJ SOR el6tti négyzetbe irjuk be a csatol-
ni kivant objektumok szamat, majd kattintsunk a gombra. Az egyszerre
csatolhatd sorok szdma nincs korlatozva.

2. A megjelend lenyilé sav(ok)ban valasszuk ki a csatolni kivant iro-
dalmat, szot, tesztet stb.

3. Nyomjuk meg a FELTOLTES gombot.

Szerkesztés

Ha csak kiegésziteni vagy csatolni kivanunk valamit a szdvegben,
akkor vélasszuk ki az adott témat vagy altémat. Kattintsunk a
SZERKESZTES ikonra. Ekkor tjra megnyilik a feltdltéskor is hasznalt
panel. A szovegen beliill ugyanigy dolgozhatunk, mint barmely
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For those, who would like to be
inspired and to learn something.

altalanosan hasznalt szovegszerkesztovel: tordlhetliink a szovegbdl, hoz-
zairhatunk, kiemelhetiink, besztirhatunk stb.

Ha a bevitt adatokat meg kivanjuk jelentetni a kiils6 honlapon,
jeloljiik meg a legalsé sorban az AKTIV ablakocskat.

A miivelet végén nyomjuk meg a FRISSITES gombot.

A szerkesztés soran utdlag is tudunk csatolni szakirodalmat,
szavakat, dokumentumot stb. a fent leirt modon.
Torlés

Ha egész anyagrészeket, fejezeteket akarunk tordlni, akkor
hasznéljuk ezt a funkciot.

Lépjink be a szerkesztés panelébe ugyanugy, mint az el6z0 esetben.
A panel aljan nyomjuk meg a TORLES gombot.

Vigyazat! Ebben az esetben a szerver torli a teljes fejezetet, vala-
mennyi hivatkozassal.

Fejlesztoi forum
A munkéba bekapcsolddd szakemberek kozvetlenill kommunikalhat-
nak kollégaikkal barmely orszagbol. Az lizeneteket a szerveren keresztiil
minden szakember olvashatja és reagalhat ra.
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